关于2021—2022学年第二学期期末考试成绩汇总要求
各院（系）、部：

为确保本学期期末考试的顺利进行，根据《兰州职业技术学院2021-2022学年第二学期教学工作周历》安排，本学期期末考试定于第十五周、十六周进行，其中2022年6月9日—6月15日进行随堂进行思想政治课、体育课、机试类考试课、非闭卷笔试类考试课、考查课程、课改项目、扩招类的期末考试；第十六周（2022年6月16日—17日，09：00—11：00；14：00－16：00）进行统一考试类课程考试。现将成绩汇总相关要求说明如下：
一、成绩录入时间及要求

成绩录入时间：

2022年6月13日（00：00）——2022年6月22日（15：00），6月22日15：00时以后系统将自动关闭，逾期不予开放。

录入要求：

1.成绩录入要完整，不得有缺失。

2.任课教师使用学院工号通过智慧校园跳转进行教务系统录入成绩。

3.《体育与健康》任课教师使用原有教务工号输入成绩。

4.外聘教师使用教务工号录入成绩。

二、成绩填报及汇总要求

1.考试结束后两天，各任课教师将成绩报表（打印原始成绩）、试卷整理后上交开课单位。素质任选课类课程将2份成绩报表上交基础教学部。

2.扩招类考试课程由各任课教师填报纸质成绩报表，上交开课单位审核，签字盖章后，各院（系部）指派专人于下学期开学后第一周到教务处716统一录入成绩到教务系统。

3.院（系、部）于全部课程考试结束后两天，将学生成绩分析（教务系统打印）签字盖章后留各院、系存档备查。

4.各院系将成绩汇总表（各班）于下学期补考工作结束后统一上交（本部门1份；教务处1份）。注：成绩汇总表需打印有效成绩。
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